#IAW2024

Guide étape par étape pour la création de votre événement

Nous vous remercions de l'intérét que vous portez a l'ajout de vos événements a notre
agenda #IAW2024. Votre participation nous aide a créer une célébration internationale
gui met en valeur notre présence mondiale et renforce le réle essentiel que jouent les
archives en donnant aux sociétés les moyens de prendre des décisions éclairées, en
favorisant la transparence et en préservant le patrimoine culturel.

Vous trouverez ci-dessous les trois principales étapes a suivre pour publier votre
événement:

Premiére étape / Créez votre compte sur Open Agenda et renseighez
vos informations

Connectez-vous a Open Agenda en cliquant sur le lien suivant :
https://openagenda.com/international-archives-week-
2024/signin?redirect=L2ludGVybmF0aW9uYWwtYXJjaGl2ZXMtd2VlayOyMDIOL2NvbnRy
aWJ1dGUvZXZIbnQ%3D
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Mot de panse

Indiquez vos différentes informations qui seront visibles par nos modérateurs
(organisation, téléphone, nom, fonction, e-mail)


https://openagenda.com/international-archives-week-2024/signin?redirect=L2ludGVybmF0aW9uYWwtYXJjaGl2ZXMtd2Vlay0yMDI0L2NvbnRyaWJ1dGUvZXZlbnQ%3D
https://openagenda.com/international-archives-week-2024/signin?redirect=L2ludGVybmF0aW9uYWwtYXJjaGl2ZXMtd2Vlay0yMDI0L2NvbnRyaWJ1dGUvZXZlbnQ%3D
https://openagenda.com/international-archives-week-2024/signin?redirect=L2ludGVybmF0aW9uYWwtYXJjaGl2ZXMtd2Vlay0yMDI0L2NvbnRyaWJ1dGUvZXZlbnQ%3D
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Ajouter un événement

o Fiche membire O Moo gveneman O Connrmation

Bienvenue !

Présentez-vous avant de saisir vos svénsments

Ces informiations seront vishies oos mooérasours or fagenca

Organisation (Champ cbigasare |
Teléphone (Champ ooigatave)|

Coracteres autorses: chifres. espace, - + ou )
Prénom Nom (Champ abigatoire)

Fonction (Champ cONgatone)

Email (Champ oblgaloire)

Deuxieme étape / Créez votre évéenement

Image : Sélectionnez 'image qui servira de banniere pour votre événement.

Image de I'événement

Chargez une image d'au moins 300 pixels de large

Charger une image

Fichiers acceptés: jpg. bmp, png, jpeq, .webp

Langue : Choisissez la langue de votre choix pour votre événement

Langues de saisie

Francais Annuler
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Membres de UICA : Cochez la case si vous étes membres de U'ICA
[] Etes-vous un membre de I'NCA ?

Description : Renseignez les informations suivantes :

e Titre de votre évenement (attention a ne pas dépasser la limite de 150
caracteres).

e Une courte description de votre évenement (attention a ne pas dépasser la
limite de 200 caractéres).

e Une description plus détaillée de votre événement (attention a ne pas dépasser
la limite de 10 000 caracteres).

Titre (Champ obligatoire)

Description courte (Champ obligatoire)

Description longue

Titre Sous-titre B 7

@ i

10000

Conditions de présence : Entrez les conditions de votre évenement s’il est libre
d’acces ou s’il nécessite une inscription,etc (attention a ne pas dépasser la limite de
255 caracteres) et indiquez tous les liens ou coordonnées qui peuvent étre utiles pour
'événement, et préciser s'il comporte des éléments d'accessibilité.
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Conditions de participation, tarifs
Entrée libre, sur inscription, autre...
255
Qutils d'inscription

Liens, emails ou numéros de téléephone

Separez les items par des tabulations ou des virgules
Accessibilité particuliére

[] Cetévenement inclut des aménagements a l'accessibilite

Lieu : Indiquez si l'événement aura lieu en personne, en ligne ou les deux. Si
'événement a lieu en personne, veuillez indiquer l'adresse.

Mode de participation (Champ obligatoire)

@® Surplace
 Enligne
O Mixte

Lieu (Champ obligatoire)

Saisissez le nom du lieu de I'événement Q

Siaucun lieu ne correspond & votre saisie, ajoutez-le en cliquant sur 'Créer un lieu’

Vous pouvez ajouter un nouveau lieu en cliquant sur « Créer un nouveau lieu »

Lieu (Champ obligatolra)

Internatonal Council on Archives

loure 5 1 Pars

Craor un nouvesy heu

Horaires (Champ obbgatows) A

Définissez es horases de votre événament

Chquez et fates glisser Is curseur sur la gnlie pour définir un horaire

£ > Mai 2024
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Ilvous sera ensuite demandé d'ajouter une adresse pour créer le lieu de votre
événement ou de votre institution.

Créer un lieu

Définir l2 nom, 'adresse et l'emplacement exact du lieu

Nom du lieu

Pays (Champ obligatoire)

France (Métropoie)

Adresse

fsland

Norge

United Kingdom Belarus

Sil'événement se déroule a la fois en personne et en ligne, veuillez indiquer l'adresse et
le lien d'acces.

Date et heure: Indiquez la date et l'heure de votre événement.



#IAW2024

Horaires (Champ obligatoire) Aide

Définissez les horaires de votre événement
Cliquez et faites glisser le curseur sur la grille pour définir un horaire

< > Mai 2024

Lundi Mardi  Mercredi  Jeudi  Vendredi Samed Dimanche
27 28 29 30 3 1 2

08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00

16:00

Définir une récurrence

800

Aprés avoir rempli ces champs, vous pouvez créer votre événement ou enregistrer un
brouillon.

Enregistrer un brouillon

Créer I'événement
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Troisieme étape / Publication de votre évéenement

Sivous créez votre événement, cela signifie qu'il a été soumis et qu'il est en cours de
modération. Vous serez informé par mail de sa publication.

Ajouter un événement

C) Fiche moambrn e (D MOT GVONEMENT  e— o Confirmation

Votre gvénsment ast teen enragistrs, Il est an cours de moderation Vous serez

nolifié par areail i qu'il sera pubbd

Ajouter un autre ayénement
Dupligues M'événemaont
Voir tous mes evenements

Contacter les admnsiratours de fagenda

Sivous souhaitez contacter les administrateurs de l'agenda, n'hésitez pas a nous
contacter a l'adresse suivante : webmaster@ica.org



mailto:webmaster@ica.org

